
       ไปราชการ (ศึกษาดูงาน) ใช้งบประมาณแผ่นดิน 
 
 
 

 
 
 
 
 

    
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต้นเรื่องด ำเนินกำร จองงบ ในระบบ ERP 
ส่งฎีกำพร้อมแนบหลักฐำน 

- บันทึกข้อควำมที่ได้รับอนุมัติโครงกำร 

- โครงกำรและงบประมำณที่ได้รับอนุมัติ 
    ตรวจสอบเอกสาร - ค ำสั่งไปรำชกำร 

- ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

- ใบเสร็จ 

- แหล่งเงิน/หมวดรำยกำร/โครงกำร 

คณบดีลงนำม 
 

- กองนโยบำยและแผน ตัดเงิน ในระบบ ERP 

- ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดีลงนำม 

อธิกำรบดีลงนำมอนุมัต ิ
 

ส่งฎีกำใบเบิกให้กองคลังด ำเนินกำรเบิก-จ่ำย ตำมระบบ 

แก้ไข 



ไปราชการ (ศึกษาดูงาน) ใช้งบบ ารุงการศึกษา 
 
 

ต้นเรื่องด ำเนินกำร ตัดงบ ในระบบ ERP 
ส่งฎีกำพร้อมแนบหลักฐำน 

    แก้ไข 
 

 
 
 

   - บันทึกข้อควำมที่ได้รับอนุมัติโครงกำร 

   - โครงกำรและงบประมำณที่ได้รับอนุมัติ 
                       ตรวจสอบเอกสาร  - ค ำสั่งไปรำชกำร  

   - ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

   - ใบเสร็จ 

   - แหล่งเงิน/หมวดรำยกำร/โครงกำร 
 
 
 
 
 
         - รองคณบดีฝ่ำยแผน 
                           เสนอฎีกาเพื่อลงนาม 
        - คณบดี  

 
 
 
 

     
 

 

อธิกำรบดีลงนำมอนุมัติ 
 
 
 
 
 

ส่งฎีกำใบเบิกให้กองคลังด ำเนินกำรเบิก-จ่ำย ตำมระบบ 
 

 



ไปราชการ (อบรม) ใชง้บบ ารุงการศึกษา 
 
 

ต้นเรื่องด ำเนินกำร ตัดงบ ในระบบ ERP 
ส่งฎีกำพร้อมแนบหลักฐำน 

    แก้ไข 
 

 
 
 

   - บันทึกข้อควำมที่ได้รับอนุมัต ิ

   - ต้นเรื่องจำกหน่วยงำนที่จัดอบรม 

                       ตรวจสอบเอกสาร  - ค ำสั่งไปรำชกำร  

   - ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

   - ใบเสร็จ 

   - แหล่งเงิน/หมวดรำยกำร/โครงกำร 
   - ประธำนสำขำวิชำลงนำมในฎีกำเบิกเงิน 

 
 
 
 
         - รองคณบดีฝ่ำยแผน 
                           เสนอฎีกาเพื่อลงนาม 
        - คณบดี  

 
 
 
 

     
 

 

อธิกำรบดีลงนำมอนุมัติ 
 
 
 
 
 

ส่งฎีกำใบเบิกให้กองคลังด ำเนินกำรเบิก-จ่ำย ตำมระบบ 
 

 



ไปราชการ (อบรม) ใชง้บประมาณแผ่นดิน 
 
 

ต้นเรื่องด ำเนินกำร จองงบ ในระบบ ERP 
ส่งฎีกำพร้อมแนบหลักฐำน 

    แก้ไข 
 

 
 
 

   - บันทึกข้อควำมที่ได้รับอนุมัต ิ

   - ต้นเรื่องจำกหน่วยงำนที่จัดอบรม 

                       ตรวจสอบเอกสาร  - ค ำสั่งไปรำชกำร  

   - ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

   - ใบเสร็จ 

   - แหล่งเงิน/หมวดรำยกำร/โครงกำร 
 
 
 

คณบดีลงนำม 
            
           
     

    - กองนโยบำยและแผนตัดเงินในระบบ ERP  

    - ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดีลงนำม 
 
   
                         
      
 

อธิกำรบดีลงนำมอนุมัติ 
 
 

     
 
 

ส่งฎีกำใบเบิกให้กองคลังด ำเนินกำรเบิก-จ่ำย ตำมระบบ 
 

 



   ค่าตอบแทนการสอน งบ กศ.พ./งบประมาณแผ่นดิน 
 
 
    เจ้ำของเรื่องท ำฎีกำค่ำตอบแทนกำรสอน จองงบ ในระบบ ERP 
      พร้อมแนบหลักฐำนกำรเบิกจ่ำย 
        แก้ไข 
 
 
      - ตำรำงสอน 
      - รำยชื่อนิสิตลงทะเบียนในวิชำนั้น 
         ตรวจสอบเอกสาร  - ผู้สอนลงนำมในตำรำงเวลำให้ตรงกับตำรำงสอน 
      - ประธำนลงนำมในใบค่ำสอน 
      - หมวดเงิน/แหล่งเงิน/ตัดตำมกิจกรรม 
 
 
 
                 คณบดีลงนำม 
 
 
 
 
      -  ส่งฎีกำให้กองนโยบำยและแผน ตัดเงิน ในระบบ ERP 
     -  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดีลงนำม 
 
 
 
 
           อธิกำรบดีลงนำมอนุมัติ 
 
 
 
 

          รับฎีกำค่ำตอบแทนกำรสอนจำกงำนธุรกำร 
 
 
 

             ส่งฎีกำค่ำตอบแทนกำรสอนให้กองคลังเพ่ือด ำเนินกำรเบิก-จ่ำย ตำมระบบ 
 



   ค่าตอบแทนการสอน งบบ ารุงการศึกษา 
 

 
เจ้ำของเรื่องท ำฎีกำค่ำตอบแทนกำรสอน ตัดเงิน ในระบบ ERP 

พร้อมแนบหลักฐำนกำรเบิกจ่ำย 
  แก้ไข 
 
 
     - ตำรำงสอน 
         ตรวจสอบเอกสาร - รำยชื่อนิสิตลงทะเบียนในวิชำนั้น 
     - ผู้สอนลงนำมในตำรำงเวลำให้ตรงกับตำรำงสอน 
     - ประธำนสำขำวิชำลงนำมในใบค่ำสอนและหน้ำฎีกำใบเบิก 
     - หมวดเงิน/แหล่งเงิน/ตัดตำมกิจกรรม 

 
 
 

         - รองคณบดีฝ่ำยบริหำร 
                    เสนอฎีกาเพื่อลงนาม 
         - คณบดี 

 
 
 
 
 

อธิกำรบดีลงนำมอนุมัติ 
 
 
 
 

รับฎีกำคืนจำกงำนธุรกำร 
 
 
 

ส่งฎีกำใบเบิกให้กองคลังด ำเนินกำรเบิก-จ่ำย ตำมระบบ 
    

 
 
 



 
 

หลักเกณฑ์ที่ใช้ประกอบในการเบิกจา่ยดังน้ี 
 

  ๑. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมกำรจัดงำนและกำรประชุม 
      ระหว่ำงประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ 
  ๒. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมกำรจัดงำนและกำรประชุม 
      ระหว่ำงประเทศ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
  ๓. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมกำรจัดงำนและกำรประชุม 
      ระหว่ำงประเทศ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕ 
  ๔. มำตรกำรบรรเทำผลกระทบจำกกำรปรับอัตรำค่ำจ้ำงขั้นต่ ำปี พ.ศ. ๒๕๕๖ 
  ๖. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
  ๗. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (ฉบับที่ ๒) 
      พ.ศ. ๒๕๕๔ 
  ๘. ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินค่ำสอนพิเศษในมหำวิทยำลัย พ.ศ. ๒๕๕๑ 
  ๙. ประกำศมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ เรื่อง กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกำรสอน 
      ในกำรจัดกำรศึกษำภำคพิเศษ 
  ๑๐. ประกำศมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ เรื่อง กำรใช้จ่ำยเงินของกำร 
        จัดกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
  ๑๑. ประกำศมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ เรื่อง กำรจ่ำยเงินค่ำตอบแทนกำรสอน 
        เกินภำระงำน และค่ำด ำเนินกำรในกำรจัดกำรศึกษำภำคปกต ิ
  ๑๒. ระเบียบสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินค่ำเบี้ยประชุม 
        คณะกรรมกำร พ.ศ. ๒๕๕๒ 
  ๑๓. ประกำศมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ เรื่อง อัตรำกำรจ่ำยค่ำเบี้ยประชุม 
       ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๓ – ๒๕๕๔ 
  ๑๔. ประกำศมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ เรื่อง กำรจ่ำยค่ำสมนำคุณวิทยำกร 
        สังกัดส่วนรำชกำรผู้จัดกำรฝึกอบรม  
  ๑๕. ประกำศมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ เรื่อง กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกำรสอน 
        ในกำรจัดกำรศึกษำภำคพิเศษ  
   




